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SÜREÇ TİPİ Destek  

SÜREÇ ADI Satın Alma Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ Satın Alma Sorumlusu 

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ 
Lojistik&Planlama Müdürlüğü, Malzeme Talebinde 
Bulunan Bölüm(ler) 

SÜREÇ GİRDİSİ 
Malzeme Talep Formu(F060),  
Malzeme Talep/Teslim Formu(F074)                    
Onaylı/Alternatif Tedarikçi Listesi Formu (DD012) 

SÜREÇ MÜŞTERİSİ Malzeme Talebinde Bulunan Bölüm(ler) 

SÜREÇ ÇIKTISI Tedarik Edilen Malzeme 

SÜREÇ BAŞLANGICI Malzeme İhtiyacının Belirlenmesi 

SÜREÇ BİTİŞİ Tedarik Edilen Malzemenin Ambara Teslimi 

SÜRECİN ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER 
Planlama Süreci(S005) , Üretim Süreci (S010) ve        
Diğer İlgili Süreçler  

SÜREÇ PERFORMANSI 

GÖSTERGE METOD HEDEF PERİYOD SORUMLU 

Satın Alımların Ciroya 
Oranı 

Yıllık Satın Alım Miktarı / 
Yıllık Ciro * 100 

% 50 6 Aylık 
Satın alma  
Sorumlusu 

Satın Alma 
Şartnamelerine Uygun 
Malzeme Temini 

Satın Alma Şartnamelerine 
Uygun Malzeme Sayısı / 
Toplam Satın Alınan 
Malzeme Sayısı * 100 

% 70 6 Aylık 
Satın alma  
Sorumlusu 
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Satın Alma Süreci Sorumlu 

Kullanılan / Faydalanılan  
Form ve Dokümanlar 

    
  Lojistik&Planlama 

ve Kalite Güv. Sor. 
MRP Programı 

  Ambar Sorumlusu      
Bölüm Sorumluları     

Satın alma 
Sorumlusu  

Malzeme Talep/Teslim  
Formu (F074) 

Malzeme Talep Formu 
(F060) 

Ürün Ağacı FormuDD004 

   
 

 
 
 

 

  

 
 

Tedarikçi Seçme ve 
Değerlendirme Süreci 

(S009) 

  
Satın alma 
Sorumlusu 

Onaylı/Alternatif Tedarikçi 
Listesi Formu  (DD012) 
Malzeme Fiyat Teklif 
İsteme Formu(F070) 

  
Satın alma 
Sorumlusu 

Satın alma Sipariş 
Formu (F061) Malzeme 

Fiyat Teklif İsteme 
Formu(F070) 

  
Satın alma 
Sorumlusu 

Satın alma Sipariş 
Formu (F061) 

  
  

  
 

Satın Alma Sipariş 
Formu (F061) 

 
  

  
 Fatura / İrsaliye 

  
Ambar Sorumlusu  

Tedarikçi Seçme ve 
Değerlendirme Süreci 

(S009) 

  
 
 

Ambar Sorumlusu 
Uygun Olmayan Ürün 

Kontrolü Prosedürü 
(P05) 
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Evet 
Evet 

Malzeme Talebi ve Onaylanması  

Talep Edilen Mal ve 
Hizmet İlk Defa mı Satın 

alınacak? 

Onaylı 
Tedarikçilerden 

Satın Alınabilir mi? 

Alternatif 
Tedarikçilerden  
Satın Alınabilir 

mi?

Teklif   Toplama  

Teklif Değerlendirme 

Sevkiyat

Tedarikçi Firmadan Onay Alınması  

Siparişin Verilmesi

Tedarikçi  

Giriş Kalite Kontrol 

İdari Kabul Muhasebe

Evet 

Hayır
Hayır

Evet 

Hayır 

 
Malzeme İhtiyacının Belirlenmesi 

Hayır 

Tedarikçi 
Seçme ve 

Değerlendi
rme Süreci  

Ambara Teslim 


